
 
 
 

ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ 2022 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ΜΟΔΙΠ 
ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΗΣ ΠΡΟΣ ΔΙΔΑΣΚΟΝΤΕΣ 

 
 
 
 
 
 
 
 

  ΑΝΩΤΑΤΗ ΣΧΟΛΗ ΚΑΛΩΝ ΤΕΧΝΩΝ 
 



ΑΝΩΤΑΤΗ ΣΧΟΛΗ ΚΑΛΩΝ ΤΕΧΝΩΝ 1 
 

Πίνακας περιεχομένων 
Οδηγίες χρήσης Εφαρμογής ΜΟΔΙΠ / Εγχειρίδιο Διδάσκοντα. ................................................. 4 

1. Γενικές Πληροφορίες ...................................................................................................... 4 

2. Γενική Λειτουργία Πινάκων ............................................................................................ 8 

3. Απογραφικά ..................................................................................................................12 

3.1 Απογραφικά Μαθημάτων ....................................................................................12 

3.1.1 Προβολή Μαθήματος .......................................................................................12 

3.1.2 Προβολή Μαθήματος / Συμπλήρωση Απογραφικού .......................................14 

3.1.3 Πρόσβαση ΟΜΕΑ / Προέδρου Τμήματος.........................................................16 

3.2 Απογραφικά Καθηγητή.........................................................................................16 

3.2.1 Ερωτηματολόγια Διδάσκοντα ..........................................................................17 

3.2.2 Παραγωγή Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου .............................................21 

3.2.2.1 Συγκεντρωτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου ...................22 

3.2.2.2 Αναλυτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου ..........................26 

3.2.3 Αναγνώριση Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου ..........................................28 

3.2.4 Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα ..................................................................29 



ΑΝΩΤΑΤΗ ΣΧΟΛΗ ΚΑΛΩΝ ΤΕΧΝΩΝ 2 
 

Εικόνα 1: Σύνδεση - Log in ..........................................................................................................4 
Εικόνα 2: Κεντρικό μενού διαχείρισης .......................................................................................5 
Εικόνα 3: Αναδιπλούμενο μενού ................................................................................................5 
Εικόνα 4: Προβολή οθόνης .........................................................................................................6 
Εικόνα 5: Προβολή πλήρους οθόνης ..........................................................................................6 
Εικόνα 6: Διαχείριση κεντρικού μενού / πλήρης οθόνη ............................................................6 
Εικόνα 7: Εικόνα 5: Αποσύνδεση................................................................................................7 
Εικόνα 8: : Επιτυχής Αποσύνδεση .............................................................................................7 
Εικόνα 9: Φθίνουσα ταξινόμηση ................................................................................................8 
Εικόνα 10: Αύξουσα ταξινόμηση ................................................................................................8 
Εικόνα 11: Αναδιπλούμενο μενού..............................................................................................8 
Εικόνα 12: Καθορισμός φίλτρων ................................................................................................9 
Εικόνα 13: Εκτύπωση αρχείου ................................................................................................ 10 
Εικόνα 14: Μορφή Απαντήσεων ............................................................................................. 11 
Εικόνα 15: Απογραφικά Μαθημάτων - Προβολή Μαθημάτων .............................................. 12 
Εικόνα 16: Απογραφικό Μαθήματος - Γενικές Πληροφορίες ................................................. 13 
Εικόνα 17: Συμπλήρωση Απογραφικού .................................................................................. 14 
Εικόνα 18: Επιλογές Τιμών / Τύποι πεδίων ............................................................................. 15 
Εικόνα 19: Μήνυμα επιβεβαίωσης υποβολής Απογραφικού Δελτίου ................................... 16 
Εικόνα 20: Προβολή Μαθημάτων ΟΜΕΑ / Πρόεδρος ............................................................ 16 
Εικόνα 21: Απογραφικό Εκπαιδευτικού Προσωπικού ............................................................ 17 
Εικόνα 22: Ερωτηματολόγιο Διδάσκοντα................................................................................ 18 
Εικόνα 23: Ερωτηματολόγιο Διδάσκοντα / Μορφή ................................................................ 18 
Εικόνα 24: Επεξεργασία Απάντησης ....................................................................................... 19 
Εικόνα 25: Συμπλήρωση Ερωτηματολογίου ........................................................................... 19 
Εικόνα 26: Αποθήκευση Ερωτηματολογίου ............................................................................ 20 
Εικόνα 27: Επιβεβαίωση Υποβολής......................................................................................... 20 
Εικόνα 28: Ερωτηματολόγιο / Με Ενεργή Αξιολογική Περίοδος ............................................ 20 
Εικόνα 29: Παραγωγή Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου .................................................. 21 
Εικόνα 30: Συγκεντρωτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου ............................ 22 
Εικόνα 31: Συμπλήρωση Συγκεντρωτικών στοιχείων Ερευνητικού Έργου ............................. 22 
Εικόνα 32: Τύπος Δημοσίευσης .............................................................................................. 23 
Εικόνα 33: Συμπλήρωση Συγκεντρωτικών στοιχείων Ερευνητικού Έργου ............................. 24 
Εικόνα 34: Μήνυμα υποχρεωτικού πεδίου καταχώρισης ...................................................... 24 
Εικόνα 35: Επιτυχής καταχώρηση ........................................................................................... 25 
Εικόνα 36: Συγκεντρωτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου / Αρχική οθόνη ... 25 
Εικόνα 37: Αναλυτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου .................................... 26 
Εικόνα 38: Συμπλήρωση Αναλυτικών στοιχείων Ερευνητικού Έργου .................................... 26 
Εικόνα 39: Τύπος Δημοσίευσης .............................................................................................. 27 
Εικόνα 40: Αναγνώριση Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου ............................................... 28 
Εικόνα 41: Τύπος Αναγνώρισης Επιστημονικού Έργου ........................................................... 29 
Εικόνα 42: Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα ....................................................................... 29 
Εικόνα 43: Καρτέλα Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα ........................................................ 30 
Εικόνα 44: Τύπος Προγράμματος ............................................................................................ 31 
Εικόνα 45: Κατηγορία Προγράμματος .................................................................................... 31 
Εικόνα 46: Εισαγωγή ημερομηνίας ......................................................................................... 32 
Εικόνα 47: Επιλογή Ρόλου ....................................................................................................... 32 



ΑΝΩΤΑΤΗ ΣΧΟΛΗ ΚΑΛΩΝ ΤΕΧΝΩΝ 3 
 

Εικόνα 48: Ρόλος Ιδρύματος ....................................................................................................32 
Εικόνα 49: Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα / Συμπλήρωση ...............................................33 



ΑΝΩΤΑΤΗ ΣΧΟΛΗ ΚΑΛΩΝ ΤΕΧΝΩΝ 4 
 

Σημείωση: Η εφαρμογή της ΜΟΔΙΠ αποτελεί μια διαδικτυακή εφαρμογή και δεν 
χρειάζεται να γίνει εγκατάστασή της στη συσκευή του χρήστη. Η εφαρμογή είναι 
συμβατή με οποιοδήποτε σύγχρονο φυλλομετρητή (Chrome, Firefox, Microsoft 
Edge, Opera), ωστόσο συστήνεται η χρήση του Google Chrome για καλύτερη 
εμφάνιση των σελίδων και εκτύπωση των αναφορών. 

Οδηγίες χρήσης Εφαρμογής ΜΟΔΙΠ / Εγχειρίδιο Διδάσκοντα. 
 

1. Γενικές Πληροφορίες 
 

Η είσοδος στην εφαρμογή γίνεται διαδικτυακά, ακολουθώντας τη διεύθυνση (link): 

https://axiologisi.asfa.gr:10102 
 

 
 

Για την εισαγωγή στην εφαρμογή απαιτείται ο χρήστης να είναι πιστοποιημένος για 
χρήση της εφαρμογής. Αφού έχει ήδη πιστοποιηθεί και του έχουν δοθεί δικαιώματα, 
ο χρήστης, μπορεί να εισέλθει στην εφαρμογή χρησιμοποιώντας το όνομα χρήστη και 
τον κωδικό του, επιλέγοντας το πλήκτρο Σύνδεση. 

 

Εικόνα 1: Σύνδεση - Log in 

https://axiologisi.asfa.gr/
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Σημείωση: Σε οποιοδήποτε στάδιο, ο χρήστης μπορεί να επιστρέψει στην κεντρική 

σελίδα επιλέγοντας το εικονίδιο με το καπέλο τηβέννου (ΜΟΔΙΠ) 
πάνω αριστερά μέρος της οθόνης. 

στο 

Αφού γίνει επιτυχής σύνδεση, ο χρήστης μεταβαίνει στην κεντρική σελίδα της 
εφαρμογής. 

Η διαχείριση γίνεται από το κεντρικό μενού, στο αριστερό μέρος της οθόνης, όπου 
παρέχεται η δυνατότητα διαχείρισης των ερωτηματολογίων, των απογραφικών και 
των στατιστικών, ενώ ο χρήστης μπορεί να δει και να αποθηκεύσει τα εγχειρίδια 
χρήσης της εφαρμογής. 

 
 

 
 
 

 

Εικόνα 2: Κεντρικό μενού διαχείρισης 
 
 
 

Οι επιλογές στο κεντρικό μενού, έχουν τη λογική του αναδιπλούμενου μενού. Για να 

εμφανιστούν όλες οι δυνατές επιλογές, ο χρήστης πρέπει να επιλέξει το βελάκι  
δίπλα από την αντίστοιχη επιλογή (π.χ. Στατιστικά) και εμφανίζονται οι αντίστοιχες 
υποκατηγορίες για την εν λόγω επιλογή. 

 

Εικόνα 3: Αναδιπλούμενο μενού 
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Με την επιλογή του σχήματος με τις τρεις παύλες , ο χρήστης οδηγείται σε 
προβολή πλήρους οθόνης, ενώ μπορεί να επιστρέψει στην προηγούμενη προβολή, 
επιλέγοντας ξανά το αντίστοιχο εικονίδιο. 

  
Εικόνα 4: Προβολή οθόνης Εικόνα 5: Προβολή πλήρους οθόνης 

 
 

Στην περίπτωση που ο χρήστης είναι σε προβολή πλήρους οθόνης, για να δει το 
αντίστοιχο περιεχόμενο μιας επιλογής (π.χ. Απογραφικά), αρκεί να επιλέξει την 
αντίστοιχη καρτέλα, και ξεδιπλώνονται οι αντίστοιχες επιλογές (αντί για την επιλογή 
του αναδιπλούμενου μενού στην κανονική προβολή). Για την απόκρυψη του μενού, 
ο χρήστης πρέπει να ξανά επιλέξει την αντίστοιχη επιλογή (π.χ. Απογραφικά) 

 
 
 

 

 

Εικόνα 6: Διαχείριση κεντρικού μενού / πλήρης οθόνη 
 
 
 

Επιλέγοντας το αναδιπλούμενο μενού με το όνομα του χρήστη στο πάνω δεξιά μέρος 
της οθόνης, δίνεται η δυνατότητα προβολής του προφίλ του χρήστη, καθώς και η 
δυνατότητα αποσύνδεσης από την εφαρμογή. 
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Σημείωση: Τα στοιχεία Προφίλ του χρήστη είναι συμπληρωμένα από το αρμόδιο 
τμήμα και δεν μπορούν να υποστούν οποιαδήποτε επεξεργασία. 

 
 

Εικόνα 7: Εικόνα 5: Αποσύνδεση 
 
 
 

 

 
Όταν ολοκληρωθεί η περιήγηση στην εφαρμογή, ο χρήστης πρέπει να αποσυνδεθεί 
με την επιλογή Αποσύνδεση, ενώ η επιτυχής αποσύνδεση από την εφαρμογή οδηγεί 
στην παρακάτω οθόνη. 

 
 

Εικόνα 8: : Επιτυχής Αποσύνδεση 
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2. Γενική Λειτουργία Πινάκων 
 

Στις διάφορες καρτέλες της εφαρμογής, ο χρήστης έρχεται σε επαφή με πίνακες, το 
σύνολο των οποίων μπορεί να χειριστεί με τον ίδιο τρόπο. 

 Ταξινόμηση βάση Αύξουσας ή Φθίνουσας σειράς: Επιλέγοντας οποιαδήποτε 
επικεφαλίδα στήλης, γίνεται ταξινόμηση των στοιχείων με αύξουσα ή 
φθίνουσα σειρά. Όταν γίνει η επιλογή της επικεφαλίδας, δίπλα στον τίτλο 
εμφανίζεται αντίστοιχο βελάκι που ενημερώνει το χρήστη για τη φορά της 
ταξινόμησης. 

 

  
Εικόνα 9: Φθίνουσα ταξινόμηση Εικόνα 10: Αύξουσα ταξινόμηση 

 
 
 

 Αναδιπλούμενο μενού: Σε κάποιες καρτέλες δίνεται η δυνατότητα επιλογής 
τιμών με τη λογική του αναδιπλούμενου μενού (drop down menu). 
Επιλέγοντας το βελάκι, ο χρήστης μπορεί να δει και να επιλέξει κάποια από 
τις αντίστοιχες δυνατές προκαθορισμένες τιμές. 

 

Εικόνα 11: Αναδιπλούμενο μενού 
 
 

 Φιλτράρισμα: Επιλέγοντας τις τρείς τελείες δίπλα από οποιονδήποτε 
τίτλο στήλης, δίνεται η δυνατότητα στο χρήστη να προβάλει την διαθέσιμη 
πληροφορία ανάλογα με σειρά φίλτρων που μπορεί να επιλέξει (από 
προκαθορισμένα πεδία τιμών ανάλογα με την επιλεγμένη στήλη, π.χ. έτος, 
τύπος δημοσίευσης κτλ.). 
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Εικόνα 12: Καθορισμός φίλτρων 
 

 Ενέργειες: Στη στήλη Ενέργειες, δίνεται η δυνατότητα στο χρήστη, ανάλογα 
με την επιλογή να πράξει μια από τις κάτωθι ενέργειες: 

 
 

 Επεξεργασία: Με την επιλογή του μολυβιού , ο χρήστης 
μπορεί να προβεί στην επεξεργασία μια εγγραφής που έχει ήδη κάνει. 

 
 
 

 Διαγραφή: Με την επιλογή του  x 
διαγράψει μια καταχωρημένη εγγραφή. 

 
, ο χρήστης μπορεί να 

 
 

 Κλείδωμα / Ξεκλείδωμα: Με την επιλογή του κλειστού λουκέτου 

 
, ο χρήστης μπορεί να κλειδώσει μια εγγραφή, ενώ με την 

 
επιλογή του ανοικτού λουκέτου ο χρήστης μπορεί να 
ξεκλειδώσει μια εγγραφή και να την επαναφέρει σε κατάσταση 
επεξεργασίας. 

 

 
 Προβολή: Με την επιλογή του ματιού , ο χρήστης μπορεί 

να προβάλει τις πληροφορίες που έχει καταχωρήσει στην επιλεγμένη 
εγγραφή. 
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 Προεπισκόπηση   Εκτύπωσης:   Με    την   επιλογή   του    εκτυπωτή 

 
, ο χρήστης μπορεί να προβάλει και να αποθηκεύσει τις 

πληροφορίες της εγγραφής, σε αρχείο τύπου word (.docx) ή σε αρχείο 
pdf. 

 
 
 
 
 
 
 

Εικόνα 13: Εκτύπωση αρχείου 
 

 Μορφή απαντήσεων: Σε διάφορα στάδια της εφαρμογής (π.χ. 
Ερωτηματολόγια) ο χρήστης καλείται να δώσει σειρά απαντήσεων. Η μορφή 
των απαντήσεων μπορεί να είναι: 

 Κείμενο, περιοχή κειμένου, αριθμός: Αφορά πεδία τα οποία μπορούν 
να συμπληρωθούν με ελεύθερο κείμενο από το χρήστη. 
 Αναδιπλούμενο μενού (drop down menu): Ο χρήστης επιλέγει μια τιμή 
από το σύνολο των προκαθορισμένων δυνατών επιλογών, που 
εμφανίζονται στο αναδιπλούμενο μενού. 
 Checkbox / Radio Button: Ο χρήστης επιλέγει μια τιμή από το σύνολο 
των προκαθορισμένων δυνατών επιλογών. 
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Εικόνα 14: Μορφή Απαντήσεων 
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3. Απογραφικά 
 

Από το κεντρικό μενού, με την επιλογή Απογραφικά ξεδιπλώνεται το αντίστοιχο 
μενού, με τις εξής δυνατότητες επεξεργασίας 

 Απογραφικά Μαθημάτων (Δες κεφάλαιο: 3.1 Απογραφικά Μαθημάτων) 
 Απογραφικά Καθηγητή (Δες κεφάλαιο: 3.2 Απογραφικά Καθηγητή) 

 
 
3.1 Απογραφικά Μαθημάτων 

 
3.1.1 Προβολή Μαθήματος 

 
Ακολουθώντας τη διαδρομή Απογραφικά – Απογραφικά Μαθημάτων, ο χρήστης 
μεταβαίνει στην καρτέλα ΠΡΟΒΟΛΗ ΜΑΘΗΜΑΤΩΝ, από την οποία μπορεί να δει το 
σύνολο των μαθημάτων για τα οποία είναι υπεύθυνος να συμπληρώσει τα αντίστοιχα 
απογραφικά. 

Η κατηγοριοποίηση γίνεται σε δενδροειδή μορφή ανά Ακαδημαϊκό Έτος – Τμήμα – 
Προπτυχιακό ή Μεταπτυχιακό - Πρόγραμμα Σπουδών. 

 

Εικόνα 15: Απογραφικά Μαθημάτων - Προβολή Μαθημάτων 
 

Επιλέγοντας το αντίστοιχο μάθημα, εμφανίζονται στο δεξιά μέρος της οθόνης το 
περίγραμμα του μαθήματος, όπου αναφέρονται οι βασικές πληροφορίες για το 
συγκεκριμένο μάθημα. 
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Εικόνα 16: Απογραφικό Μαθήματος - Γενικές Πληροφορίες 
 
 
 

Με την επιλογή του μαθήματος, στην καρτέλα εμφανίζονται ήδη συμπληρωμένες οι 
εξής πληροφορίες: 

Τμήμα: Αναγράφεται ο κωδικός του τμήματος. 

Μάθημα: Αναφέρεται ο τίτλος του μαθήματος. 

Κωδικός: Αναγράφεται ο κωδικός του μαθήματος. 

Έτος / Εξάμηνο: Το έτος και το εξάμηνο (χειμερινό ή εαρινό) για το οποίο γίνεται η 
συμπλήρωση του απογραφικού. 

Υπεύθυνος Συμπλήρωσης Απογραφικού: Αναγράφονται τα στοιχεία 
(ονοματεπώνυμο) του χρήστη ο οποίος είναι υπεύθυνος για τη συμπλήρωση του 
συγκεκριμένου απογραφικού. 

Συμπλήρωση από άλλα μαθήματα: Υπάρχει η περίπτωση, από το φοιτητολόγιο, 
κάποιο μάθημα να ανήκει σε περισσότερα από ένα προγράμματα σπουδών ή σε 
διαφορετικές θέσεις (π.χ. εξάμηνο) μέσα στο πρόγραμμα σπουδών. Σε αυτή την 
περίπτωση, εφόσον το πεδίο Συμπλήρωση από άλλα μαθήματα έχει την τιμή Ναι, η 
συμπλήρωση του απογραφικού για το μάθημα, σε μια συγκεκριμένη θέση (π.χ. σε 
ένα πρόγραμμα σπουδών), θα οδηγήσει και στην αυτόματη συμπλήρωση του 
μαθήματος και στις υπόλοιπες θέσεις (π.χ. σε διαφορετικό πρόγραμμα σπουδών, 
εξάμηνο κτλ). 

 
 
 
 
 

Με την επιλογή Προεπισκόπηση Εκτύπωσης 
χρήστης μπορεί να αποθηκεύσει το περίγραμμα (βασικές πληροφορίες) 
μαθήματος, είτε σε μορφή word είτε σε μορφή pdf αρχείου. 

, ο 
του 
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Σημείωση: Η επεξεργασία ή/και η υποβολή του απογραφικού για 
έγκριση/επεξεργασία από τη ΜΟΔΙΠ μπορεί να γίνει μόνο σε ενεργή απογραφική 
περίοδο. Σε διαφορετική χρονική περίοδο, ο χρήστης μπορεί μόνο να προβάλει 
απογραφικά προηγούμενων περιόδων. 

Σημείωση: Τα πεδία με πορτοκαλί χρώμα δεν έχουν τη δυνατότητα επεξεργασίας 
από το χρήστη. Συνήθως τα πεδία αυτά είναι ήδη συμπληρωμένα από το σύστημα, 
σε περίπτωση που δεν παρέχεται η πληροφορία από το σύστημα η τιμή στο πεδίο 
παραμένει κενή. 

3.1.2 Προβολή Μαθήματος / Συμπλήρωση Απογραφικού 
 
 
 

Με την επιλογή Προβολή Απογραφικών, ο χρήστης μεταβαίνει στη φόρμα 
συμπλήρωσης του αντίστοιχου απογραφικού. 

 

Εικόνα 17: Συμπλήρωση Απογραφικού 
 

Η συμπλήρωση του απογραφικού γίνεται επιλέγοντας την εικόνα Επεξεργασία 
 
 

Απογραφικού όπου και δίνεται η δυνατότητα στον 
χρήστη επεξεργασίας / συμπλήρωσης και υποβολής του απογραφικού για έγκριση 
από τη ΜΟΔΙΠ. 
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Ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει μόνο τα πεδία που είναι σε λευκό χρώμα. Όταν 
ολοκληρωθεί η καταχώρηση ο χρήστης μπορεί να αποθηκεύσει προσωρινά την 

 
 

εργασία του, με την επιλογή Αποθήκευση Αλλαγών . 
 

 
Η συμπλήρωση της πληροφορίας γίνεται ανάλογα με τον τύπο πεδίου, όπου μπορεί 
να είναι ελεύθερο κείμενο, επιλογή προεπιλεγμένης τιμής, αναδιπλούμενο μενού 
κτλ. 

 

Εικόνα 18: Επιλογές Τιμών / Τύποι πεδίων 
 

Με την επιλογή Προεπισκόπηση Υποβολής Απογραφικού 
 

εμφανίζεται προεπισκόπηση της περιγραφής 
του μαθήματος, με το σύνολο των πληροφοριών που έχει εισαγάγει ο χρήστης. 

 
 

Στη συνέχεια ο χρήστης μπορεί να προβεί στην οριστική υποβολή του απογραφικού 
 
 

με την επιλογή Έγκριση Απογραφικού . 
 

Επιλέγοντας την οριστική υποβολή (Έγκριση Απογραφικού), εμφανίζεται μήνυμα που 
προειδοποιεί τον χρήστη για την οριστικοποίηση της ενέργειας. 
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Εικόνα 19: Μήνυμα επιβεβαίωσης υποβολής Απογραφικού Δελτίου 
 
 
 

3.1.3 Πρόσβαση ΟΜΕΑ / Προέδρου Τμήματος 
 

Σε περίπτωση που ο χρήστης έχει δικαιώματα μέλους ΟΜΕΑ ή/και προέδρου τμήματος, 
πέραν των ανωτέρω διαδικασιών, έχει πρόσβαση από τα αντίστοιχα μενού, στο σύνολο των 
μαθημάτων του τμήματός του. Επιπλέον, δίνεται η δυνατότητα ενεργοποίησης ή/και 
απενεργοποίησης της λειτουργίας Συμπλήρωση από άλλα μαθήματα 

 

Εικόνα 20: Προβολή Μαθημάτων ΟΜΕΑ / Πρόεδρος 
 
 
 
3.2 Απογραφικά Καθηγητή 

 
Μέσω της διαδρομής Απογραφικά – Απογραφικά Καθηγητή, ο χρήστης μεταβαίνει 
στην καρτέλα ΑΠΟΓΡΑΦΙΚO ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ. Από αυτή την καρτέλα, 
δίνεται η δυνατότητα στον χρήστη συμπλήρωσης του συνόλου του επιστημονικού 
του έργου. 
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Σημείωση: Ανάλογα με το αν υπάρχει ή όχι ενεργή αξιολογική περίοδος, δίνεται στο 
χρήστη η δυνατότητα επεξεργασίας ή/και προβολής του ερωτηματολογίου. Ο 
χρήστης έχει τη δυνατότητα επεξεργασίας και υποβολής του ερωτηματολογίου 
μόνο σε ενεργές περιόδους αξιολόγησης. 

 

 
 

Εικόνα 21: Απογραφικό Εκπαιδευτικού Προσωπικού 
 

Από την κεντρική οθόνη «Απογραφικά Καθηγητή» και ανάλογα με την αντίστοιχη 
επιλογή οθόνης, ο χρήστης μπορεί να μεταβεί στην συμπλήρωση των πληροφοριών 
σχετικά με τη συμπλήρωση 

 Ερωτηματολόγια Διδάσκοντα (δες κεφάλαιο: 3.2.1 Ερωτηματολόγια 
Διδάσκοντα) 

 Παραγωγή Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου (Δες κεφάλαιο: 3.2.2 Παραγωγή 
Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου) 

 Αναγνώριση Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου (Δες κεφάλαιο: 3.2.3 Αναγνώριση 
Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου) 

 Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα (Δες κεφάλαιο: 3.2.4 Χρηματοδοτούμενα 
Προγράμματα) 

 

3.2.1 Ερωτηματολόγια Διδάσκοντα 
 

Η πρώτη καρτέλα των Απογραφικών αφορά στη συμπλήρωση των Ερωτηματολογίων 
Διδάσκοντα, σε περίπτωση που κάτι τέτοιο ζητείται. Με την επιλογή της καρτέλας 
Ερωτηματολόγιο Διδάσκοντα, ο χρήστης μεταβαίνει στην αντίστοιχη οθόνη όπου η 
κατηγοριοποίηση των Ερωτηματολογίων γίνεται ανά έτος. 

 
 
 

 
 

Όταν η αξιολόγηση είναι ενεργή δίνεται στο χρήστη η δυνατότητα επεξεργασίας / 
συμπλήρωσης του Ερωτηματολογίου Διδάσκοντα. Η συμπλήρωση γίνεται ανά 
αξιολογική περίοδο (ακαδημαϊκό έτος). Για τη συμπλήρωση ο χρήστης επιλέγει από 

 
τη στήλη Ενέργειες το εικονίδιο με το μολύβι . 
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Σημείωση: Το ερωτηματολόγιο χωρίζεται νοητά σε δύο ενότητες. Η πρώτη ενότητα 
αφορά σε γενικές πληροφορίες αναφορικά με το διδάσκοντα και είναι ήδη 
συμπληρωμένη, ενώ στη δεύτερη ενότητα παρουσιάζονται οι ερωτήσεις στις 
οποίες καλείται ο διδάσκοντας να απαντήσει. 

 
 

Εικόνα 22: Ερωτηματολόγιο Διδάσκοντα 
 
 
 

 

 
Εικόνα 23: Ερωτηματολόγιο Διδάσκοντα / Μορφή 

 

Στην καρτέλα επεξεργασίας του ερωτηματολογίου, τα πεδία σε γκρι φόντο είναι ήδη 
συμπληρωμένα και δεν δίνεται η δυνατότητα στον χρήστη να τα τροποποιήσει. Ο 
χρήστης καλείται να επεξεργασθεί / συμπληρώσει τα πεδία με άσπρο φόντο. 

Η συμπλήρωση της κάθε ερώτησης γίνεται ανάλογα με τη μορφή της. Αυτή μπορεί 
να είναι εισαγωγή ελεύθερου κειμένου, επιλογή προκαθορισμένης απάντησης από 
αναδιπλούμενο μενού, επιλογή από προκαθορισμένες τιμές κτλ. (Δες κεφάλαιο: 
Γενική Λειτουργία Πινάκων). 

Επιπλέον, σε ορισμένες απαντήσεις υπάρχει το πεδίο Επεξεργασία Απάντησης, όπου 
επιλέγοντας το συγκεκριμένο εικονίδιο ο χρήστης μπορεί να συμπληρώσει τα 
αντίστοιχα πεδία. 
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Εικόνα 24: Επεξεργασία Απάντησης 
 

Με την επιλογή του συγκεκριμένου πεδίου, ανοίγει ένα νέο παράθυρο στο οποίο ο 
χρήστης μπορεί να επεξεργασθεί την απάντησή του στην ερώτηση (ανάλογα με τον 
τύπο απάντησης π.χ. ελεύθερο πεδίο, επιλογή προκαθορισμένης τιμής κτλ). 

 

Εικόνα 25: Συμπλήρωση Ερωτηματολογίου 
 

Προκειμένου να καταχωρηθούν οι απαντήσεις, όταν ο χρήστης ολοκληρώσει την 
επεξεργασία / συμπλήρωση του ερωτηματολογίου, πρέπει να αποθηκεύσει τις 
ενέργειες που έχει κάνει. Η αποθήκευση γίνεται με την επιλογή του 
αντίστοιχου 

 
εικονιδίου Αποθήκευση στο πάνω αριστερά μέρος της οθόνης. 
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Σημείωση: Σε περίπτωση μη ενεργής αξιολογικής περιόδου, ο χρήστης μπορεί 
μόνο να επιλέξει από τη στήλη Ενέργειες τη δυνατότητα για προβολή ή εκτύπωση 
του ερωτηματολογίου που έχει συμπληρώσει σε προηγούμενες χρήσης. 

 
 

Εικόνα 26: Αποθήκευση Ερωτηματολογίου 
 

Με την ολοκλήρωση της αποθήκευσης, εμφανίζεται το παρακάτω μήνυμα που 
ενημερώνει το χρήστη για την επιτυχή καταχώρηση των απαντήσεων. 

 

Εικόνα 27: Επιβεβαίωση Υποβολής 
 

 
 

Εικόνα 28: Ερωτηματολόγιο / Με Ενεργή Αξιολογική Περίοδος 
 
 
 

Επιλέγοντας το πλήκτρο με το μάτι ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 
προβολής του ερωτηματολογίου για το επιλεγμένο έτος, ενώ με την επιλογή του 

 
 

εκτυπωτή ο χρήστης μπορεί να προβάλει και να αποθηκεύσει τις 
πληροφορίες της εγγραφής, σε αρχείο τύπου word (.docx) ή σε αρχείο τύπου pdf. 



ΑΝΩΤΑΤΗ ΣΧΟΛΗ ΚΑΛΩΝ ΤΕΧΝΩΝ 21 
 

3.2.2 Παραγωγή Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 
 

Με την επιλογή της καρτέλας Παραγωγή Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου ο 
χρήστης μεταβαίνει στην αντίστοιχη οθόνη όπου μπορεί να εισαγάγει σειρά 
πληροφοριών σχετικά με το Ερευνητικό/Επιστημονικό έργο του. 

 

 

Εικόνα 29: Παραγωγή Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 
 

Στην οθόνη εμφανίζονται κάποιες γενικές πληροφορίες, οι οποίες ενημερώνονται 
από τα επιμέρους δεδομένα που συμπληρώνει ο χρήστης. 

Για την συμπλήρωση του Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου, ο χρήστης καλείται να 
συμπληρώσει δύο ενότητες. 

Στην πρώτη ενότητα Συγκεντρωτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου, ο 
χρήστης καλείται να συμπληρώσει συγκεντρωτικά στοιχεία ανά έτος και κατηγορία 
έργου. Για παράδειγμα στο έτος 2020 έχουν πραγματοποιηθεί 3 βιβλιοκρισίες 
(Πλήθος στο έτος δημοσίευσης) στα βιβλία… 

Στην δεύτερη ενότητα Αναλυτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου, ο 
χρήστης καλείται να συμπληρώσει αναλυτικά στοιχεία για την κάθε δημοσίευση. 
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Αναλυτικότερα, 

3.2.2.1 Συγκεντρωτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 
 

Συγκεντρωτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 
 

 

Εικόνα 30: Συγκεντρωτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 
 

Η συμπλήρωση της πληροφορίας γίνεται με την επιλογή του πλήκτρου Προσθήκη 
 

και ο χρήστης οδηγείται στην αντίστοιχη προς συμπλήρωση οθόνη. 
 

Εικόνα 31: Συμπλήρωση Συγκεντρωτικών στοιχείων Ερευνητικού Έργου 
 

Σε αυτή την οθόνη ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει τα εξής στοιχεία: 

Έτος Δημοσίευσης: Αναγράφεται το έτος στο οποία αναφέρεται ο συγκεκριμένος 
τύπος δημοσίευσης/δημοσιεύσεων. (π.χ. 2020) 
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Τύπος Δημοσίευσης: Ο χρήστης επιλέγει από μια σειρά προκαθορισμένων τιμών, το 
είδος της δημοσίευσης (π.χ. Εργασίες σε πρακτικά συνεδρίων με κριτές). Οι δυνατές 
επιλογές αναφέρονται σε 

 

Εικόνα 32: Τύπος Δημοσίευσης 
 

Πλήθος (στο έτος δημοσίευσης): Ο χρήστης συμπληρώνει τον αριθμό των αναφορών 
ανά συγκεκριμένο έτος και τύπο δημοσίευσης (π.χ. αν στο έτος 2020 έχει 3 Εργασίες 
σε πρακτικά συνεδρίων, θα συμπληρώσει τον αριθμό 3). 

Συνολικό πλήθος: Το πεδίο αυτό συμπληρώνεται αυτόματα από την εφαρμογή και 
αναφέρεται στο σύνολο του συγκεκριμένου τύπου δημοσίευσης. (Προστίθενται οι 
ανά έτος αναφορές στον συγκεκριμένο τύπο δημοσίευσης.) 

Περιγραφή: Ελεύθερο πεδίο στο οποίο ο χρήστης μπορεί να συμπληρώσει λεκτική 
περιγραφή, να εισαγάγει πίνακες, εικόνες ή υπερσυνδέσμους κτλ. 
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Εικόνα 33: Συμπλήρωση Συγκεντρωτικών στοιχείων Ερευνητικού Έργου 
 
 
 

Η συμπλήρωση κάποιων πεδίων είναι υποχρεωτική προκειμένου να ολοκληρωθεί η 
καταχώρηση. Σε περίπτωση που ο χρήστης δεν έχει συμπληρώσει το αντίστοιχο 
πεδίο και προσπαθήσει να αποθηκεύσει την καταχώρηση, παρουσιάζεται στην οθόνη 
το αντίστοιχο προειδοποιητικό μήνυμα. 

 

Εικόνα 34: Μήνυμα υποχρεωτικού πεδίου καταχώρισης 
 

Η   αποθήκευση   της   καταχώρησης   ολοκληρώνεται   με   την   επιλογή   update 

 
. 

Σε περίπτωση που ο χρήστης δεν επιθυμεί την αποθήκευση επιλέγει Cancel 

 
. 
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Με την ολοκλήρωση της καταχώρησης εμφανίζεται στο πάνω δεξιά μέρος της 
οθόνης, αντίστοιχο μήνυμα που ειδοποιεί τον χρήστη για την επιτυχή αποθήκευση 
της καταχώρησης. 

 

Εικόνα 35: Επιτυχής καταχώρηση 
 

Όταν ολοκληρωθεί η καταχώρηση, στην αρχική οθόνη παρουσιάζονται συνολικές 
πληροφορίες για το Ερευνητικό / Επιστημονικό Έργο του χρήστη. 

 

Εικόνα 36: Συγκεντρωτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου / Αρχική οθόνη 
 

Εκεί      ο       χρήστης       μπορεί       να       προχωρήσει       στις       εξής       Ενέργειες 
 
 

: 

 Να επεξεργαστεί την εγγραφή με την επιλογή του μολυβιού. 
 Να διαγράψει την εγγραφή με την επιλογή του x. 
 Να ξεκλειδώσει / οριστικοποιήσει μια εγγραφή με την επιλογή του λουκέτου. 
 Σε περίπτωση που μια εγγραφή είναι κλειδωμένη, ο χρήστης μπορεί να την 

επαναφέρει σε κατάσταση επεξεργασίας, επιλέγοντας το ανοιχτό λουκέτο 
 

. 

Επιπλέον, δίνεται η δυνατότητα στο χρήστη να προβάλει ορισμένες μόνο εγγραφές, 
ανάλογα με τα φίλτρα που θα επιλέξει (Δες κεφάλαιο: Γενική Λειτουργία Πινάκων). 

Τέλος δίνεται η δυνατότητα εξαγωγής των πινάκων σε αρχείο τύπου .xls, με την 
 

επιλογή Εξαγωγή Excel , στο επάνω μέρος της οθόνης. 
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3.2.2.2 Αναλυτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 
 

Αναλυτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 

Ο χρήστης στη δεύτερη ενότητα καλείται να συμπληρώσει τα Αναλυτικά στοιχεία του 
Ερευνητικού / Επιστημονικού του Έργου. 

 

 

Εικόνα 37: Αναλυτικά στοιχεία Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 
 

Η συμπλήρωση της πληροφορίας γίνεται με την επιλογή του πλήκτρου Προσθήκη 
 

και ο χρήστης οδηγείται στην αντίστοιχη προς συμπλήρωση οθόνη. 
 
 
 

Εικόνα 38: Συμπλήρωση Αναλυτικών στοιχείων Ερευνητικού Έργου 
 
 
 

Σε αυτή την οθόνη ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει τα εξής στοιχεία: 

Έτος Δημοσίευσης: Αναγράφεται το έτος στο οποία αναφέρεται ο συγκεκριμένος 
τύπος δημοσίευσης/δημοσιεύσεων. (π.χ. 2020) 
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Τύπος Δημοσίευσης: Ο χρήστης επιλέγει από μια σειρά προκαθορισμένων τιμών το 
είδος της δημοσίευσης (π.χ. Εργασίες σε πρακτικά συνεδρίων με κριτές). Οι δυνατές 
επιλογές αναφέρονται σε 

 

Εικόνα 39: Τύπος Δημοσίευσης 
 

Τίτλος: Ο χρήστης συμπληρώνει τον τίτλο της αντίστοιχης δημοσίευσης. 

Περιγραφή: Ελεύθερο πεδίο στο οποίο ο χρήστης μπορεί να συμπληρώσει λεκτική 
περιγραφή, να εισαγάγει εικόνες ή υπερσυνδέσμους κτλ. 

 
 
 

Εγκεκριμένο (ΟΜΕΑ): 
συμπληρώνεται από την αντίστοιχη ομάδα ΟΜΕΑ. 

πεδίο το οποίο 

 

 
Η αποθήκευση της καταχώρησης ολοκληρώνεται με την επιλογή update 

 
. 

Σε περίπτωση που ο χρήστης δεν επιθυμεί την αποθήκευση επιλέγει Cancel 

 
. 



ΑΝΩΤΑΤΗ ΣΧΟΛΗ ΚΑΛΩΝ ΤΕΧΝΩΝ 28 
 

Όταν ολοκληρωθεί η καταχώρηση στην αρχική οθόνη, παρουσιάζονται συνολικές 
πληροφορίες για το Ερευνητικό / Επιστημονικό Έργο του χρήστη. 

 

Εκεί ο χρήστης μπορεί να προχωρήσει στην επεξεργασία κάποιας εγγραφής από τη 
στήλη Ενέργειες, στην επιλεκτική προβολή βάση φίλτρων κτλ. (Δες κεφάλαιο: Γενική 
Λειτουργία Πινάκων). 

 
 
3.2.3 Αναγνώριση Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 

 
Η συμπλήρωση των αντίστοιχων καρτελών γίνεται με τον ίδιο τρόπο όπως 
αναφέρεται στην ενότητα 3.2.2 Παραγωγή Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου. 

 

Εικόνα 40: Αναγνώριση Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου 
 

Για την συμπλήρωση των αντίστοιχων πληροφοριών, ο χρήστης αρχικά επιλέγει την 
καρτέλα Αναγνώριση Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου και στη συνέχεια 
συμπληρώνει τα απαραίτητα στοιχεία στις δύο επιμέρους ενότητες. 

Στην πρώτη ενότητα Συγκεντρωτικά στοιχεία Αναγνώρισης Ερευνητικού / 
Επιστημονικού Έργου, ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει συγκεντρωτικά στοιχεία 
ανά έτος και κατηγορία έργου. 

Στην δεύτερη ενότητα Αναλυτικά στοιχεία Αναγνώρισης Ερευνητικού / Επιστημονικού 
Έργου, ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει αναλυτικά στοιχεία για την κάθε 
δημοσίευση. 
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Οι διαθέσιμες επιλογές για τον τύπο δημοσίευσης στις καρτέλες Συγκεντρωτικά και 
Αναλυτικά στοιχεία Αναγνώριση Ερευνητικού / Επιστημονικού έργου είναι: 

 

Εικόνα 41: Τύπος Αναγνώρισης Επιστημονικού Έργου 
 
 
 
3.2.4 Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα 

 
Η συμπλήρωση των αντίστοιχων καρτελών γίνεται με τον ίδιο τρόπο όπως 
αναφέρεται στην ενότητα 3.2.2 Παραγωγή Ερευνητικού / Επιστημονικού Έργου. 

 

 

Εικόνα 42: Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα 
 

Για την συμπλήρωση των αντίστοιχων πληροφοριών, ο χρήστης αρχικά επιλέγει την 
καρτέλα Χρηματοδοτούμενα προγράμματα και στη συνέχεια συμπληρώνει τα 
απαραίτητα στοιχεία. 

Η συμπλήρωση της πληροφορίας γίνεται με την επιλογή του πλήκτρου Προσθήκη 
 

και ο χρήστης οδηγείται στην αντίστοιχη προς συμπλήρωση οθόνη. 
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Εικόνα 43: Καρτέλα Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα 
 
 
 

Σε αυτή την οθόνη ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει τα εξής στοιχεία: 

Έτος: Αναγράφεται το έτος στο οποίο αναφέρεται το συγκεκριμένο 
χρηματοδοτούμενο πρόγραμμα. 



ΑΝΩΤΑΤΗ ΣΧΟΛΗ ΚΑΛΩΝ ΤΕΧΝΩΝ 31 
 

Τύπος: Ο χρήστης επιλέγει από μια σειρά προκαθορισμένων τιμών τον τύπο του 
χρηματοδοτούμενου προγράμματος. Οι δυνατές επιλογές αναφέρονται σε 

 

Εικόνα 44: Τύπος Προγράμματος 
 

Κατηγορία: Ο χρήστης επιλέγει από μια σειρά προκαθορισμένων τιμών την 
κατηγορία του χρηματοδοτούμενου προγράμματος. Οι δυνατές επιλογές 
αναφέρονται σε 

 

Εικόνα 45: Κατηγορία Προγράμματος 
 

Πλαίσιο/Πρόγραμμα: Ελεύθερο πεδίο, στο οποίο ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει 
την αντίστοιχη πληροφορία. 

Τίτλος Έργου: Ελεύθερο πεδίο, στο οποίο ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει την 
αντίστοιχη πληροφορία. 

Κωδικός: Ελεύθερο πεδίο, στο οποίο ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει την 
αντίστοιχη πληροφορία. 

Έναρξη / Λήξη: Συμπληρώνεται η ημερομηνία Έναρξης και η αντίστοιχη ημερομηνία 
Λήξης του προγράμματος. Η συμπλήρωση μπορεί να γίνει είτε απευθείας με τη 
συμπλήρωση της ημερομηνίας (ημ/μην/έτος) είτε με επιλογή της τιμής από το 
ημερολόγιο. 
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Εικόνα 46: Εισαγωγή ημερομηνίας 
 

Ρόλος: Ο χρήστης επιλέγει από μια σειρά προκαθορισμένων τιμών το ρόλο στο εν 
λόγω έργο. Οι δυνατές επιλογές αναφέρονται σε: 

 

Εικόνα 47: Επιλογή Ρόλου 
 

Προϋπολογισμός: Ελεύθερο πεδίο, στο οποίο ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει 
την αντίστοιχη πληροφορία. 

Ρόλος Ιδρύματος: Ο χρήστης επιλέγει από μια σειρά προκαθορισμένων τιμών το 
ρόλο στο εν λόγω έργο. Οι δυνατές επιλογές αναφέρονται σε: 

 

Εικόνα 48: Ρόλος Ιδρύματος 
 

Χρηματοδότης: Ελεύθερο πεδίο, στο οποίο ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει την 
αντίστοιχη πληροφορία. 

Στη συνέχεια ο χρήστης επιλέγει την αντίστοιχη πηγή χρηματοδότησης, ανάλογα με 
το αν αφορά Διεθνή Χρηματοδότηση, Ανταγωνιστικό ή Ερευνητικό Πρόγραμμα. 
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Εικόνα 49: Χρηματοδοτούμενα Προγράμματα / Συμπλήρωση 
 

Περιγραφή: Ελεύθερο πεδίο στο οποίο ο χρήστης μπορεί να συμπληρώσει λεκτική 
περιγραφή, να εισαγάγει εικόνες ή υπερσυνδέσμους κτλ. 

Η αποθήκευση της καταχώρησης ολοκληρώνεται με την επιλογή update 

. 
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